Na temelju Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", broj 120/16, 114/22),
te sukladno odredbama u zastupanju u pravnom prometu &lanka 21. stavka 1. Izjave o osnivanju
drustva s ograni¢enom odgovorno$¢u, Uprava drustva koju &ini jedan ¢lan — direktorica drustva
Podi Dugopolje d.o.o. dana 02. sije¢nja 2023. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu provedbe postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
trosenja sredstava tvrtke Podi Dugopolje d.o.0., ovom Pravilnikom ureduje se postupak
jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za
nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540 eura za nabavu roba i usluga,
odnosno do 66.360 eura za nabavu radova, za koje sukladno €lanku 12. Zakona o javnoj nabavi
("Narodne novine", broj 120/16, 114/22) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

1. SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuci nacin se primjenjuju odredbe poglavlja 8. Zakona o javnoj
nabavi ("Narodne novine", broj 120/16, 114/22).

U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim odredbi ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati
i druge vaZzece zakonske i pod zakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih zakona.

U pripremi tehnicke specifikacije Dokumentacije za provedbu postupaka jednostavne nabave ne
smiju sudjelovati ovlasteni predstavnici narucitelja koji provode pregled i ocjenu ponuda.

U kontroli i pracenju provedbe izvrSenja ugovora o jednostavnoj nabavi ne smiju sudjelovati
ovladteni predstavnici narucitelja koji daju prijedlog za Odluku o odabiru ponuditelja.

l1l. POKRETANJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave do 10.000
eura provode djelatnici narucitelja.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave jednake ili
vece od 10.000 eura, a manje od 26.540 eura za robe i usluge odnosno manje od 66.360 eura za
radove, provode ovlasteni predstavnici naruéitelja.



Ovlastene predstavnike narucitelja imenuje direktor internim aktom i odreduje njihove obveze i
ovlasti u postupku jednostavne nabave. U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave
moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) ovlastena predstavnika od kojih najmanje jedan mora
posjedovati vazedi certifikat u podrucju javne nabave.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI NABAVE DO
10.000 EURA ZA ROBE, USLUGE | RADOVE

Clanak 4.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti nabave do 10.000 eura, naruditelj provodi
izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom
izboru na temelju jedne ili viSe dostavljene ponude koja je prethodno zatrazena pismenim putem,
telefonski ili elektronickom postom.

Narudzbenica obvezno sadrzi podatke o: narucitelju (naziv, sjediste, OIB), isporuditelju (naziv,
sjediSte, OIB), redni broj narudzbenice, datum ispostavljanja narudzbenice, naziv predmeta
nabave, jedinicu mjere, koli¢inu, jedini¢nu cijenu i ukupnu cijenu te ime djelatnika koji inicira
nabavu. NarudZbenicu potpisuje direktor tvrtke.

Ugovor obvezno sadrzi podatke o ugovornim strankama koje sklapaju ugovor, mjestu i datumu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu
0 obveznim odnosima. Ugovor potpisuje direktor tvrtke.

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 10.000 EURA, A MANJE OD 26.540 EURA ZA ROBE | USLUGE, ODNOSNO JEDNAKE ILI
VECE OD 10.000 EURA, A MANJE OD 66.360 EURA ZA RADOVE

Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave jednake ili ve¢e od 10.000 eura, a
manje od 26.540 eura za robu i usluge, odnosno vece ili jednake 10.000 eura, a manje od 66.360
eura za radove zapoCinje danom donosenja Odluke o imenovanju ovlastenih predstavnika
narucitelja u postupku jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: ovla$tenih predstavnika).

Odluka o imenovanju ovlastenih predstavnika sadrzi podatke o: naruditelju (naziv, sjediste, OIB,
kontakti za komunikaciju), predmetu nabave, broj¢anoj oznaci predmeta nabave prema
jedinstvenom rjecniku javne nabave (CPV), uvjetima nabave (procijenjenoj vrijednosti nabave,
izvoru-nacinu planiranih sredstava), zakonskoj osnovi za provodenje postupka javne nabave,
imenima i prezimenima ovlastenih predstavnika, obvezama i ovlastima ovlastenih predstavnika.

Ovlasteni predstavnici pripremaju i provode postupak nabave u dijelu koji se odnosi na sastavljanje
Dokumentacije za provedbu postupaka, postupak otvaranja ponuda, postupak pregleda i ocjene
ponuda, te donosenja prijedloga za odabir najpovoljnijeg ponuditelja.

Dokumentacija za provedbu postupaka sa pozivom na dostavu ponuda za robe i usluge jednake ili
vece od 10.000 eura, a manje od 26.540 eura dostavlja se jednom (1) gospodarskom subjektu po
vlastitom izboru, a po potrebi mozZe se uputiti na adrese vise gospodarskih subjekata, za radove



jednake ili vece od 10.000 eura, a manje od 26.540 eura dostavlja se jednom (1) gospodarskom
subjektu po vlastitom izboru, a po potrebi moZe se uputiti na adrese vise gospodarskih subjekata.

Dokumentacija za provedbu postupaka sa pozivom na dostavu ponuda za radove jednake ili veée
od 26.540 eura, a manje od 66.360 eura dostavlja se najmanje tri (3) gospodarska subjekta na
nacin koji omogucuje dokazivanje da je ista zaprimljena od strane gospodarskog subjekta
(dostavnica, povratnica, potvrda e-mailomisl.).

Poziv za dostavu ponuda moZze se objaviti i na internetskim stranicama Narucitelja ili uputiti putem
Elektronitkog oglasnika javne nabave (skraéeno: EOJN).

Ponude dostavljene na temelju Poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama Narugitelja
uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju Poziva na
dostavu ponuda upucenog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

Dokumentacija za provedbu postupaka najmanje sadrii: podatke o javnom narucitelju,
evidencijski broj nabave, opis predmeta nabave, troskovnik, procijenjena vrijednost nabave,
podatke o mjestu isporuci robe/izvodenju radova/pruZanju usluge, podatke o roku isporuke
robe/izvodenja radova/pruzanja usluge, razloge isklju¢enja ponuditelja, podatke o uvjetima
sposobnosti ponuditelja, podatke o uvjetima sposobnosti u slu¢aju zajednice ponuditelja, podatke
0 sadrZaju i nainu izrade ponude, podatke o kriterijima za odabir ponude, podatke o vrstama,
sredstvima i uvjetima jamstva, podatak o datumu, vremenu i mjestu dostave ponude i vremenu i
mjestu otvaranja ponuda, podatak o roku za dono3enje odluke o odabiru ponuditelja, podatke o
komunikaciji i razmjeni informacija izmedu naruéitelja i ponuditelja, ponudbeni list i ostale
podatke (izjave, priloge...).

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od 5 (pet) niti duZi od 15 (petnaest) dana od dana
upudivanja Poziva na dostavu ponuda.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, Poziv na dostavu ponude
moze se uputiti jednom gospodarskom subjektu, u sluéajevima:

- kada to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljuéivih prava i na temelju
iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i drugih propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeZni¢kih usluga, zdravstvenih
usluga, $portsko zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka i geodetskih usluga,

- kada je to potrebno zbog odrzavanja i/ili nadogradnje postoje¢ih programskih rjesenja,
obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih
cjelina,

- kao i u sluCaju provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost, te u ostalim slu¢ajevima po Odluci
direktora tvrtke.



Clanak 6.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 10.000 eura, a manje od 66.360
eura narucitelj moze u Pozivu na dostavu ponuda odrediti razloge iskljuéenja i uvjete sposobnosti
ponuditelja uz odgovarajucu primjenu odredaba iz ¢lanaka 251. do 256. Zakona o javnoj nabavi
("Narodne novine", broj 120/16, 114/22), u kojem sluéaju se svi dokumenti mogu dostaviti i u
neovjerenoj preslici, kojom se smatra i neovjereni ispis elektronicke isprave. U slu¢aju postojanja
sumnije u istinitost podataka u dostavljenim dokumentima, narucitelj moZe radi provjere istinitosti
podataka od ponuditelja zatraziti da u primjerenom roku dostavi izvornike ili ovjerene preslike tih
dokumenata, i/ili obratiti se izdavatelju dokumenta i/ili nadleznim tijelima.

Clanak 7.

Po isteku roka za dostavu ponuda uredno pristigle ponude se otvaraju od strane ovlastenih
predstavnika Narucitelja. Otvaranje ponuda nije javno. O postupku otvaranja ponuda se vodi
Zapisnik.

Ovlasteni predstavnici naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
Dokumentacije za provedbu postupaka i Poziva na dostavu ponude, o éemu se vodi Zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda.

Sadrzaj zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda tajan je do dono3enja Odluke o odabiru ponuditelja.
Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, naruéitelj
¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda i rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir
ponude, ovlasteni predstavnici daju prijedlog direktoru tvrtke s kojim ponuditeljem treba sklopiti
ugovor o jednostavnoj nabavi.

Na prijedlog ovlastenih predstavnika narucitelja, direktor tvrtke, donosi Odluku o odabiru
ponuditelja.

Odluku o odabiru ponuditelja s preslikom Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuditelja dostavlja se
svakom ponuditelju u postupku na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspje$nom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom ili putem EOQJN).

Clanak 8.

Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda.

Clanak 9.
Narucitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka jednostavne nabave da
su bile poznate ranije,

- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doSlo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva na dostavu
ponuda da su bile poznate ranije.



Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave u slu¢aju da:

- nije pristigla nijedna ponuda,

- nakon isklju¢enja i/ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.
Clanak 10.

Ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave, naruéitelj bez odgode donosi
Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave sadrzi: podatke o naruéitelju, predmet nabave,
obrazloZenje razloga ponistenja, datum donosenja odluke i potpis odgovorne osobe.

Clanak 11.

Rok za donosenje Odluke o odabiru ponuditelja i/ili Odluke o ponidtenju postupka jednostavne
nabave iznosi 15 (petnaest) dana od isteka roka za dostavu ponuda u postupku jednostavne
nabave.

Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja je valjana i udovoljava svim trazenim
uvjetima, u kojem slucaju je Odluku o odabiru moguce donijeti odmah po pregledu ponude i
krenuti u postupak ugovaranja, budu¢i da Zalba nije dopustena.

Clanak 12.

Postupak jednostavne nabave zavr3ava danom donosenja Odluke o odabiru ponuditelja ili Odluke
0 poniStenju postupka, nakon ¢ega nastupa ugovorni odnos.

Ugovor o jednostavnoj nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenim u Dokumentaciji za
provedbu postupka i odabranom ponudom.

Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o jednostavnoj nabavi u skladu s uvjetima odredenima u
Dokumentaciji za provedbu postupka i odabranom ponudom.

VI. PRIUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 13.

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje vaZiti Interni pravilnik za nabavu robe, usluga i radova
do propisanih vrijednosti, od 15. oZujka 2017. godine.

Clanak 14.

Ovaj pravilnik supa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na Internet stranici tvrtke Podi
Dugopolje d.o.o. (www.podi.dugopolje.hr).

PODI DUGOPOLIE d.o.o0.
Direktorica
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