Upitnik za samoprocjenu TJV sukladno ZPPI

Opis zahtjeva

SLUZBENIK ZA INFORMIRANJE

n Jeste li odredili sluzbenika za informiranje TIV?

Jeste li odredili zamjenika sluibenika za informiranje TJV tj. postoji li osoba koja mijenja
sluzbenika za informiranje kada je slubenik za informiranje odsutan?

Ima li sluzbenik za informiranje odgovarajuéu (opéu) adresu elektronitke poste za komunikaciju
vezanu uz ZPPI (primjerice informacije@tjv.hr, zpp@tjv.hr i sli¢no)?

Moze li zamjenik sluzbenika za informiranje TJV i/ili osoba koja mijenja sluzbenika za
informiranje pristupiti adresi elektronitke poste koja se koristi za komunikaciju vezanu uz ZPPI?

Postoje li dogovorene interne procedure dostave zahtjeva od pisarnice do sluzbenika za
informiranje, kao i od slubenika za informiranje do odgovarajuée ustrojstvene jedinice T}V koja
sudjeluje u rjeSavanju zahtjeva i obratno?

m Jesu li sluzbenici upoznati s naprijed navedenim procedurama?

DODATNA PITANJA ZA VELIKA TJV | TJV SA ORGANIZACISKIM JEDINICAMA I1ZVAN SJEDISTA
(Napomena: TJV samo procjenjuje potpada li pod tzv. "velika TIV")

Jeste li imenovali veéi broj sluzbenika za informiranje?

Jeste li dogovorili internu komunikaciju izmedu njih, procedure rje$avanja zahtjeva i
obavjestavanje sluzbenika u sjedi$tu?

Ako nije bilo potrebe za imenovanjem veéeg broja sluzbenika, postoji li dogovorena interna
komunikacija izdvojene organizacijske jedinice sa sluzbenikom za informiranje (primjerice,
uspostavljene procedure evidentiranja zahtjeva putem sluzbenog upisnika)?

Jesu li sluzbenici upoznati s naprijed navedenim procedurama? ,
Nije primjenjivo
SLUZBENI UPISNIK O ZAHTJEVIMA

Vodite li sluibeni upisnik o zahtjevima?

Sadrii li upisnik sve podatke propisane Pravilnikom o ustroju, sadrzaju i nainu vodenja
sluzbenog upisnika o ostvarivanju prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu
informacija ("Narodne novine", br. 83/14)?

Ispisujete li, zaklju€ujete i uvezujete sluzbeni upisnik na kraju godine i radite li njegovo
sigurnosno pohranjivanje (backup) sukladno predmetnom Pravilniku?

1ZVJESCE O PROVEDBI ZPPI

Jeste li dostavili godi$nje izvjes¢e o provedbi ZPPI za prethodnu godinu Uredu povjerenika za
informiranje sukladno &lanku 60. ZPPI?

Jeste li ga objavili na svojim internetskim stranicama (ili internetskim stranicama svoga
osnivaca)?

100%
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PROAKTIVNA OBJAVA INFORMACIJA SUKLADNA CLANKU 10. ZPPI (NA INTERNETSKIM STRANICAMA TJV ILI STRANICAMA SVOGA OSNIVACA) ZA
PRETHODNU GODINU | AKTUALNU GODINU DO TRENUTKA POPUNJAVANIA OVOG UPITNIKA
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Opca pitanja

Je li odredena odgovorna osoba za aZuriranje i objavu informacija na internetskoj stranici TIV?

Postoje li dogovorene interne procedure za komunikaciju sluzbenika za informiranje i sluzbenika
pojedinih sluzbi / informati¢ara / &elnika vezano uz proaktivnu objavu informacija?

Jesu li sluZbenici upoznati s naprijed navedenim procedurama?
osjeduje li TIV funkcionalnu trafilicu internetskih stranica?
100%
Propisi TIV
Jeste li objavili zakone i ostale propise (ili poveznice na njih) koji se odnose na vase podrugje
rada?
Jeste li objavili opce akte i odluke TJV kojima se utje€e na interese korisnika? (Napomena:
ukoliko su isti objavljeni u sluzbenom glasniku TIV bez moguénosti pretrage, isto se ne smatra
proaktivnom objavom u smislu ZPPI)
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Planiranje i izvjestavanje TJV

Organizacija i rad TIV

5.3.1. |Jeste li objavili godi$nje planove (programe) rada TIV?
532 Jeste li objavili strateske dokumente TJV ili strate$ke dokumente koji se, posredno ili
""" |neposredno, odnose na TIV?
5.3.3. |Jeste li objavili izvje$¢a o radu TIV?
53.4 Jeste li objavili proratune, financijske planove ili druge odgovarajuce dokumente kojim se
" |utvrduju prihodi i rashodi TIV?
5.3.5. [Jeste li objavili financijska izvje$¢a TIV?
5.3.6. |Jeste li objavili izvje$¢a o izvr$enju proraéuna ili financijskog plana TIV?
Jeste li objavili informacije o dodijeljenim bespovratnim sredstvima, sponzorstvima, donacijama S s !
5.3.7. Nije primjenjivo
ili drugim pomoéima, uklju€ujuéi popis korisnika i visinu iznosa? I€arimjenf
53.8 Jeste li informacije iz pitanja 5.3.5., 5.3.6. i 5.3.7. objavili u otvorenom, strojno ¢itljivom
7 |formatu?
5.3.9. |Posjedujete li arhivu informacija iz pitanja 5.3.5., 5.3.6. i 5.3.7. (barem 3. godine unatrag)?
5.3.10. feste li objavili plan nabave ili poveznicu na plan nabave TJV sukladno zakonu kojim se ureduju Nije primjenjivo
javne nabave? _
5.3.11. Jeste |.I o.b]awll registar ugovora ili poveznicu na registar ugovora TJV sukladno zakonu kojim se Nije primjenjivo
ureduju javne nabave? b gt .
5.3.12. |Jeste li objavili obavijest o sukobu interesa TJV sukladno zakonu kojim se ureduju javne nabave? Nije primjenjivo
5.3.13. ::;:JL ;bjavull op¢i akt o jednostavnoj nabavi TJV sukladno zakonu kojim se ureduju javne Nije primjenjivo

5.4.1. Ob;avljuj.eto.e li informacn{e o ja.vmm uslugama koje pruiate, uz poveznicu na one koje pruzate Nije primietjive
elektronickim putem (primjerice, u MS Word formatu)?
542 Obj'avljt.uete li obavijesti o raspisanim natje¢ajima i dokumentaciju potrebnu za sudjelovanje u fije ptimjeafivo
natjecajnom postupku? :
5.4.3. Obja\.lljujete li obavijesti o ishodu natjetajnog postupka (ime, prezime i kvalifikacije odabranih Nije primjenjivo
kandidata)?
Jeste li objavili informacije o unutarnjem ustrojstvu s imenima &elnika i voditelja ustrojstvenih
jedinica i njihovim kontakt podacima?
Registri / Evidencije TIV
Jeste li objavili popis registara (evidencija, baza) koje TJV vodi (tzv. Asset list) uz osnovne
55.1. metapf:datke ) predfnetmm regls.trlm.a (na.zlv, uEestanst.objave/a.zurlranje.:, llakonska osnova Nije primjenjivo
vodenja, podaci o pristupu/ograniéenju pristupa, poveznica na registar, uvjeti
koritenja/dozvole, format objave)?
5.5.2. Jeste li internetskim stranicama TJV objavili registre (evidencije) koje ne sadrze ograni¢enja iz Nije primjenjivo
¢lanaka 15. i 30. ZPPI?
553, Jeste li registre (evidencije) iz prethodnog pitanja objavili u otvorenom, strojno €itljivom Nije primjenjivo
formatu?
5.5.4. |leste li predmetne registre objavili na portalu otvorenih podataka TIV? Nije primjenjivo
5.5.5. |Omogucdujete li preuzimanje predmetnih registara (evidencija) u cijelosti? Nije primjenjivo
Jeste li objavili dozvole za predmetne registre (evidencije) sukladno Pravilniku o vrstama i
5.5.6. |sadriaju dozvola kojima se utvrduju uvjeti ponovne uporabe informacija (“Narodne novine”, br. Nije primjenjivo
67/17)?
Nije primjenjivo
5.6. Javnost rada TJV
Objavljujete li dnevne redove sjednica kolegijalnih sluzbenih tijela sa vremenom odrzavanja i FAC R
5.6.1. |, X ) Nije primjenjivo
informacijama o naéinu rada?
Objavljujete li informacije o moguénostima neposrednog uvida javnosti u rad tijela
5.6.2. [(prisustvovanja sjednici), broju osoba koje mogu prisustvovati sjednici kao i naginu Nije primjenjivo
prijavljivanja?
5.6.3. |Objavljujete li zaklju€ke sa sluzbenih sjednica? Nije primjenjivo
5.6.4. |Jeste li objavili informacije o radu formalnih radnih tijela iz vase nadleznosti? Nije primjenjivo
Nije primjenjivo
5.7. ZPPI
57.1 Jeste li objavili obavijest o nadinu i uvjetima ostvarivanja prava na pristup informacijama i
""" |ponovnu uporabu informacija na vidljivu mjestu?
5.7.2. |Jeste li objavili podatke za kontakt sluzbenika za informiranje?
5.7.3. |Jeste li objavili obrazac za pristup informacijama i/ili poveznicu na obrazac?
5.7.4. |Jeste li objavili obrazac za ponovnu uporabu informacija i/ili poveznicu na obrazac?
5.7.5. |Jeste li objavili obrazac za dopunu ili ispravak informacija i/ili poveznicu na obrazac?
Jeste li objavili Kriterije za odredivanje visine naknade stvarnih materijalnih troskova i troskova
5.7.6. |dostave informacije ("Narodne novine", br. 12/14, 15/14 i 141/22) i/ili poveznicu na predmetne
Kriterije?
50%




SAVIETOVANIE S JAVNOSCU (ZA OBVEZNIKE)

Provodite li savjetovanja s javno$éu?

6.2.  |Jeste li objavili godisnji plan savjetovanja s javno$éu?
6.3. Aturirate li godi$nji plan savjetovanja?
6.4 Postoji li na internetskim stranicama TJV posebna rubrika namijenjena savjetovanjima s
" |javno$éu TIV?
6.5 Da li sa glavne internetske stranice (homepage) TJV pozivate javnost na sudjelovanje u
™" |savjetovanjima? i,
6.6, |Akosavietovanja provodite na portalu za e-Savjetovanja jeste i objavili poveznicu na navedeni ; V‘Nlri'e ot Eﬂil\lﬂ Lk
portal? e
Ako je odreden koordinator za provedbu savjetovanja TJV postoje li dogovorene interne R it
6.7. Nije primjenji
procedure komunikacije sluzbenika i koordinatora? e p : m vo y e
6.8. |Jesu li sluibenici upoznati s naprijed navedenim procedurama? Nije primjenjivo
6.9. |Da li je duljina trajanja savjetovanja u pravilu 30 dana? Nije primjenjivo
6.10. Obijavljujete li razloge ukollk? je dul{lna trajanja savjetovanja kra¢a od 30 dana (npr. u Nije primjenjive
dokumentu za provedbu savjetovanja)? - i
Jeste li objavili sva izvje$¢a o svim provedenim savjetovanjima sa zaprimljenim prijedlozima i
6.11. primjedbama te ocitovanjima s razlozima za prihvaéanje ili neprihvaéanje pojedinih prijedloga i Nije primjenjivo

primjedbi? (napominjemo da je, ukoliko nije bilo dostavljenih komentara, to takoder potrebno

navesti u izvje$¢u i isto objavitj)

Nije primjenjivo

RIESAVANJE POJEDINACNIH ZAHTJEVA TIV

Je li slubeniku za informiranje osigurana stru¢na pomo¢ kod izrade upravnog akta?

7.2 Postoji li dogovor o natinu provedbe testa razmjernosti i javnog interesa?
73 Sudjeluju li u provedbi testa razmjernosti i javnog interesa uz sluzbenika za informiranje i
" |sluibenici organizacijske jedinice u &iji djelokrug spada zatrazena informacija?

7.4. Rjesavate li zahtjeve za pristup informacijama u zakonskom roku (15 + 15 dana uz obavijest)?

7.5.  |Jeste li rijesili zahtjeve iz prosle i tekuée godine za koje su protekli zakonski rokovi? Nije primjenjivo _

7.7. Jeste li neke Zalbe sami usvojili? Nije primjenjivo

7.8. Dostav'ljate' li Zalbe u najkraéem moguéem roku (primjerice, u roku 15 dana) Povjereniku za 6je pmjenive
informiranje? &

7.9. Jeste li izvrsili sva pravomocna rjeSenja Povjerenika za informiranje? Nije primjenjivo
Jeste li izvrsili sve pravomo¢éne presude Visokog upravnog suda? Nije primjenjivo

100%

OMOGUCAVANIJE PRISTUPA INFORMACIJAMA

Vezano uz nacin rjeSavanja zahtjeva odredite postotak informacija koje ste omogucili (ukoliko ne
postoje zakonska ograniéenja)?

UKUPNO OSTVARENO
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